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Након заказивања часа преко опције „Календар“ исти ће Вам бити доступан на 

прегледу календара. Овдје ће бити приказани сви онлајн часови (састанци) које 

сте заказали током седмице. Да бисте контролисали ток онлајн часа и ученике 

онемогућили да укључују/искључују микрофоне једни другима, те дијеле свој 

екран у току Вашег излагања, неопходно је да прије покретања онлајн часа 

подесите одређене опције састанка. Овај дио је приказан у наставку упутства.  
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Да бисте дефинисали одговарајуће привилегије учесника онлајн часа, потребно 

је да прије почетка састанка одаберете исти са календара, те након тога кликнете 

на „Опције састанка“. 

Опције састанка су приказане поред података o временској зони. Уколико је екран 

на којем радите нешто мањих димензија, биће приказане три тачкице „...“, те је 

потребно да клинете прво на ту опцију како бисте дошли до „Опција састанка“ 

(приказ са слике изнад).  

Такође ове опције можете подесити и након покретања састанка (корак 08). 
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  На горњем приказу налази се низ опција које можете подешавати и тако 

управљати дозволама ученика који приступају том онлајн часу. 

Уколико желите ученицима забранити опцију дијељења екрана без претходне  

дозволе са Ваше стране, потребно је да опцију „Ко може да излаже?“ поставите 

на „Само ја“.  

Ако желите ученицима онемогућити укључивање/искључивање микрофона 

потребно је да опцију „Дозволите учесницима да поново укључе звук“ поставите 

на „Не“. 

Након подешавања ових опција, да бисте исте сачували потребно је да кликнете 

на опцију „Сачувај“ чиме сте подесили дозволе и спријечили евентуалне сметње 

у току извођења онлајн часа. 
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По подешавању дозвола и покретању часа, на горњој слици видимо да су 

подешавања рефлектована на ученичко окружење, те да ученик нема могућност 

да укључи микрофон (свој или од других ученика), као ни да подијели свој екран. 

Ученику ће бити доступне ове опције тек када наставник то омогући, што је 

приказано у наредном кораку. 
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По подешавању дозвола из корака 3 и покретању састанка, сви ученици ће бити 

лоцирани у оквиру сегмента „Учесници“. 

Ако бисте жељели поједином ученику омогућити да укључи микрофон и подијели 

свој екран, потребно је да кликнете на три тачкице „...“ поред његовог имена и са 

новоотвореног менија одаберете опцију „Постави као излагача“ (слика изнад). 

Након овога ученику ће бити доступне ове опције што се види у наредном 

приказу. 



 

 
Претходна подешавања са стране наставника омогућавају ученику да укључи 

микрофон и подијели садржај свог екрана. 

Након што ученик заврши са својим излагањем, наставник може да му поново 

забрани укључивање ових опција у даљем току часа, те да их поново активира 

уколико се укаже потреба за тим. 

Овај поступак је приказан у наредном кораку. 
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Да бисте ученику забранили могућност укључивања поменутих опција потребно 

је да поново кликнете на три тачкице поред имена ученика и са новоотвореног 

менија одаберете опцију „Постави као учесника“. 

Након овог ученик ће бити враћен у дио „Учесници“ и неће му бити дозвољено да 

укључи микрофон и подијели садржај са свог екрана. 
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Ако сте прије почетка онлајн часа заборавили подесити опције састанка, то 

можете урадити и у току истог кликом на три тачкице у прозору гдје су приказани 

сви ученици, те одабиром опције „Управљање дозволама“. Након одабира ове 

опције у новој картици претраживача отвара се прозор који је приказан у трећем 

кораку овог упутства. 

Такође, са менија из слике изнад имате доступну опцију „Дозволите учесницима 

да поново укључе микркофон“, којом дозвољавате свим присутним ученицима 

активацију микрофона, како не бисте једном по једном ученику ативирали ову 

опцију. 
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